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1 設備利用の流れ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

登録申請書を送付（初回登録時及び毎年度）

送付先：　chemical@agr.niigata-u.ac.jp

↓

※詳細は，ケミカルバイオロジー共用ユニットHP内　利用規約をご確認下さい。

登録の承認/設備ごとの利用可否

↓

設備利用予約

↓

↓

新潟大学　小規模設備共用システムへアクセス

https://chemicalbio.irp.niigata-u.ac.jp/kiki/general/rsvindex.php

↓

新規アカウント申請

ユーザー登録承認（メールが届きます。）

設備利用予約の承認

予約完了　測定

利用希望日時/検体数を選択

↓

↓

↓

↓

ログイン

↓

利用希望登録設備を検索

アカウント取得済の場合

承認が不要の設備の場合

登録承認済の場合



3 

 

2 小規模設備共用システムを利用した設備の予約 

2.1 ユーザー登録 

ユーザー登録してユーザーアカウントを取得します。  

ユーザー登録は，教職員（教授，准教授，助教，技術職員）及び特別研究員が行うことがで

きます。 

特別研究員以外の学生は，指導教員のユーザーアカウントを使用して設備の予約を行って

ください。 

 

(1) 新潟大学 小規模設備共用システムのサイトへアクセスします。 

https://chemicalbio.irp.niigata-u.ac.jp/kiki/general/rsvindex.php 

 

(2) ログイン画面が表示されます。[新規アカウント申請]をクリックします。 

 

 

(3) 学内アカウント申請画面が表示されます。必要事項を全て記入し，[確認画面へ]をクリッ

クします。その後，確認画面で入力ミスがない事を確認し，[送信]をクリックします。 
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システム管理者より「ユーザー承認完了」メールが送信され，システムにログイン可能に

なります。24 時間以内にメールが届かない場合は，chemical@agr.niigata-u.ac.jp にお問

い合わせください。 

 

2.2 設備の予約 

(1) 新潟大学 小規模設備共用システムにログインします。 

ID （メールアドレス），パスワードを入力し，[ログイン]をクリックします。 

ログイン ID は申請時の「教職員メールアドレス」，パスワードは申請時のパスワードで

す。 
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(2) 利用設備の検索を行います。 

ブックマークリスト画面が表示されます。学内メニューの[分析設備検索]をクリックします。 

 

 

 

(3) 分析設備検索画面が表示されます。 

登録設備の検索方法には，以下の 3種類があります。 

①カテゴリ内の好きな項目を選択し，[検索] をクリックします。 

②設備名称・キーワード等を自由に入力し[検索]をクリックします。 

③条件を設定せず[検索]ボタンをクリックします。登録されている全設備が表示されます。 

検索結果の表示件数は，25件，50件，75件，100件から選択出来ます。 

 

カテゴリ内の好きな項目を選択頂けます。 

設備名称・キーワード等を自由に入力頂けます。 

表示件数の変更は，こちらから行えます。 
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(4) 該当する設備のリストが表示されます。利用したい設備の名称をクリックします。 

 

 

 

(5) 機器詳細画面が表示されます。画面の[予約]をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

各項目をクリックしてリストの表示を並びかえることができます。 

どちらからでもご予約いただけます。 
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(6) カレンダー設定画面が表示されます。予約希望日をクリックします。 

 

 

 

(7) タイムテーブル/予約設定画面が表示されます。希望する検査情報を選択して下さい。

（学内料金の他，管理者料金についてもここから予約できます。） 

 

(8) 機器予約情報内の[通常予約] [複数期間予約]のどちらかを選択して下さい。 

[通常予約]では，単独の期間で予約を行います。[複数期間予約]では，同じ時間を複 

数の期間で，繰り返して予約することが出来ます。 

[複数期間予約]では，予約日欄の[⊕]マークをクリックすると，選択出来る期間が追加さ 

れます。[⊖]マークマークをクリックすると，選択出来る期間が削除されます。 

 

 

選択出来る期間が追加

されます。

選択出来る期間が追加

されます。

選択出来る期間が削除

されます。
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(9) 機器予約情報内の各種項目を入力し，[確認]をクリックします。質問がある場合は質問

事項を入力すると、設備管理者から後日回答が参ります。 

 

 

(10) 機器予約登録確認画面が表示されますので，入力ミスがない事を確認し，[登録]をクリッ

クします。連絡用メールアドレスを入力頂いた場合，「予約登録承認」メールが送信され，

設備の予約が完了します。 

 

 

「予約登録承認」メール及び「請求金額確定」メール 

をお送りするアドレスです。必須ではございません。 
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(11) 学内メニューの[予約管理]をクリックすると予約リストが表示され，予約状況を確認頂け

ます。 

 

 

(12) 予め，予約時に連絡用メールアドレスを入力頂いていた場合，利用終了後に「請求金額

確定メール」が送信されます。 
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3 予約のキャンセル 

予約をキャンセルしたい場合，予約時間の開始前までに操作を終了させてください。料金が

発生します。 

(1) 学内メニューの[予約管理]をクリックすると予約リストが表示され，予約状況を確認頂け

ます 

 

 

(2) 予約リスト画面が表示されます。キャンセルしたい予約情報にチェックを入れ，

[キャンセル]をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(3) 連絡用メールアドレスに「予約キャンセル」のメールが送信され，設備予約のキ

ャンセルが完了します。 
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4 予約時間の変更 

予約時間の開始前であれば、設備予約詳細画面から，予約時間（利用時間）を変更すること

ができます。 

(1) 予約リストを表示します。予約時間を変更したい設備の名称をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(2) 設備予約詳細画面が表示されます。変更時間を入力し，[登録]をクリックします。 

予約時間開始前の変更：開始時間，終了時間を変更することができます。 

予約時間開始後の変更：終了時間のみ変更することができます。 
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(3) 設備予約登録確認画面が表示されますので，入力ミスがない事を確認し，[登録]を

クリックします。 

連絡用メールアドレスに「予約更新承認」メールが送信され，予約時間の変更が完了

します。 

 

5 ブックマークについて 

よく利用される設備をブックマーク登録しておくと，ログイン後，すぐに表示されますので便利

です。 

5.1 ブックマーク登録 

ブックマーク登録をしたい設備の設備詳細画面を表示し，[ブックマーク登録]をクリック

します。 

 

 

どちらからでも

ブックマーク可能です。
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5.2 ブックマーク解除 

ブックマークの解除方法は，以下の 2通りがございます。 

(1) 学内メニューの[ブックマーク]をクリックし，ブックマークリスト一覧を表示します。ブ

ックマーク登録を解除したい設備の右側にある[削除]をクリックすると，ブックマー

ク登録が解除されます。 

 

 

(2) 設備詳細画面（予約を行う画面）で，ブックマーク解除をクリックすると，ブックマー

ク登録が解除されます。 

 

ブックマークを削除できます。

ブックマークを削除できます。
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6 問い合わせについて 

6.1 設備の問い合わせ 

検索した設備について，予約前に問い合わせを行うことができます。 

(1) 問い合わせをしたい設備の設備詳細画面を表示し，[設備問い合せ]をクリックしま

す。 

 

(2) 問い合わせフォームが表示されますので，必要事項を記入し，[確認画面へ]をクリ

ックします。確認画面で入力ミスがない事を確認し，[送信]をクリックします。 

 

システム管理者より 24 時間以内にメールが届かない場合は，chemical@agr.niigata-

u.ac.jpにお問い合わせください。 

設備のお問い合わせ

を行えます。
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6.2 設備予約の問い合わせ 

設備の予約に関する問い合わせを行うことができます。 

(1) 問い合わせをしたい設備の設備詳細画面を表示し，[予約]をクリックします。 

 

(2) カレンダー設定画面が表示されます。[問い合わせ]をクリックします。 

 

 

(3) 設備予約問い合わせフォームが表示されますので，必要事項を記入し，[確認]をク

リックします。確認画面で入力ミスがない事を確認し，[登録]をクリックします。 

  

 
設備管理者より24時間以内にメールが届かない場合は，chemical@agr.niigata-u.ac.jpに

お問い合わせください。 
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学内メニューの[問い合わせ管理]をクリックすると問い合わせ一覧が表示され，問い合

わせ状況を確認することができます。 

 

7 集計管理について 

学内メニューの[集計管理]をクリックすると集計画面が表示されます。 

集計条件を入力し，[出力]をクリックすると，設備利用状況の集計が CSV ファイルで出力さ

れます。 

 

 

 

8 パスワードの変更 

ログインする時のパスワードを変更することが出来ます。学内メニューの[パスワード変

更]をクリックします。パスワード変更画面が表示されるので変更する新しいパスワード

を入力して[変更]をクリックするとパスワードが変更されます。 

 

 

 

 

 

 

 

集計したい期間を選択の上

集計タイプを選択してください。


