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1 機器利用の流れ 

《利用機器を予約する場合》 

《利用できる機器を検索して予約する場合》 

 

新規アカウント申請を行う

ログインする

ユーザー登録していない ユーザー登録している

利用機器を選択する

予約日時を登録する

ユーザー承認完了
メールが届く

予約登録承認完了
メールが届く

測定

新潟大学 分析機器管理システム機器検索サイトへアクセスする
(http://instr-svr1.sc.niigata-u.ac.jp/kiki/general/cond.php)

新規アカウント申請を行う

ログインする

ユーザー登録していない ユーザー登録している

利用機器を選択する

予約日時を登録する

ユーザー承認完了
メールが届く

予約登録承認完了
メールが届く

測定

新潟大学 分析機器予約・請求金額集計システムログインサイトへアクセスする
(http://instr-svr1.sc.niigata-u.ac.jp/kiki/general/rsvindex.php)



3 
 

2 利用機器を予約する場合の手順 

2.1 ユーザー登録 

ユーザー登録してユーザーアカウントを取得します。  

ユーザー登録は，指導教員及び教員のみ行うことができます。 

学生は，指導教員のユーザーアカウントを使用して機器の予約を行ってください。 

① 新潟大学 分析機器予約・請求金額集計システムのサイトへアクセスします。 

http://instr-svr1.sc.niigata-u.ac.jp/kiki/general/rsvindex.php 

現在，このサイトは学内からのみアクセス可能となっています。 

 

② ログイン画面が表示されます。[新規アカウント申請]をクリックします。 

 

 

③ 学内アカウント申請画面が表示されます。必要事項を記入し，[確認画面へ]をクリックし
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ます。確認画面で入力ミスがない事を確認し，[送信]をクリックします。 

システム管理者より「ユーザー承認完了」メールが送信され，システムにログイン可能に

なります。24時間以内にメールが届かない場合は，analys@cc.niigata-u.ac.jpにお問

い合わせください。 

 

2.2 機器の予約 

① 分析機器予約・請求金額集計システムにログインする。 

http://instr-svr1.sc.niigata-u.ac.jp/kiki/general/rsvindex.php 

ID （メールアドレス），パスワードを入力し，[ログイン]をクリックします。 

ログイン ID は申請時の「教職員メールアドレス」，パスワードは申請時のパスワードで

す。 

 

② 利用機器の検索を行います。 

ブックマークリスト画面が表示されます。学内メニューの【分析機器検索】をクリックしま

す。 
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③ 分析機器検索画面が表示されます。利用する機器名やキーワードを入力して[検索]ボ

タンをクリックします。または、カテゴリを選択して[検索]ボタンをクリックします。 

 

④ 該当する機器のリストが表示されます。利用したい機器の名称をクリックします。 

  リストの表示はタイトル行の各項目をクリックして並び替えることが出来ます。 

 

 

⑤ 機器詳細画面が表示されます。画面の[予約]クリックします。 
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⑥ カレンダー設定画面が表示されます。予約したい日にちをクリックします。 
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⑦ タイムテーブル/予約設定画面が表示されます。検査情報から予約する検査を選択し 

 ます。 

   

⑧ 機器予約情報には予約の開始と終了の日時、予約者名を入力します。  

 

 

  ⑨ 画面下部の「確認」をクリックします。 

 

⑩ 機器予約登録確認画面が表示されます。 

入力ミスがない事を確認し，画面下部の[登録]をクリックします。 

機器の予約が完了し、連絡用メールアドレスに「予約登録承認」メールが送信されます。 

学内メニューの【予約管理】をクリックすると予約リストが表示され，予約状況を確認でき

ます。 
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3 利用できる機器を検索して予約する場合の手順 

3.1 機器の検索 

① 新潟大学 分析機器管理システム機器検索サイトへアクセスします。 

http://instr-svr1.sc.niigata-u.ac.jp/kiki/general/cond.php 

現在，このサイトは学内からのみアクセス可能となっています。 

 

② 分析機器検索画面が表示されます。利用する機器名やキーワードを入力して[検索]ボ

タンをクリックします。または、カテゴリを選択して[検索]ボタンをクリックします。 

③ 該当する機器のリストが表示されます。利用したい機器の名称をクリックします。 

リストの表示は，タイトル行の各項目をクリックして並びかえることができます。 
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④ 機器詳細画面が表示されます。 

機器の予約をする場合は，画面の[予約]クリックします。ログイン画面が表示されます

ので，3.2及び 3.3を参照し，ログイン及び予約を行ってください。 

 

3.2 ユーザー登録 

ユーザー登録してユーザーアカウントを取得します。  

ユーザー登録は，指導教員及び教員のみ行うことができます。 

学生は，指導教員のユーザーアカウントを使用して機器の予約を行ってください。 

① 検索サイトから機器を検索し，機器詳細画面の[予約]をクリックすると，ログイン画面が

表示されますので，[新規アカウント申請]をクリックします。 
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② 学内アカウント申請画面が表示されます。必要事項を記入し，[確認画面へ]をクリックし

ます。確認画面で入力ミスがない事を確認し，[送信]をクリックします。 

システム管理者より「ユーザー承認完了」メールが送信され，システムにログイン可能に

なります。24時間以内にメールが届かない場合は，analys@cc.niigata-u.ac.jpにお問

い合わせください。 

 

3.3 機器の予約 

① 検索サイトから機器を検索し，機器詳細画面の[予約]をクリックすると，ログイン画面が

表示されます。 

ID （メールアドレス），パスワードを入力し，[ログイン]をクリックします。 

ログイン ID は申請時の「教職員メールアドレス」，パスワードは申請時のパスワードで

す。 
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② カレンダー設定画面が表示されます。 予約したい日にちをクリックします。 
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③ タイムテーブル/予約設定画面が表示されます。検査情報，機器予約情報を入力し，

[確認]をクリックします。質問がある場合は質問事項も入力して下さい。 

※ 連絡用メールアドレスには「予約登録承認」メール及び「請求金額確定」メールを送

信いたします。必須ではありません。 
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④ 機器予約登録確認画面が表示されますので，入力ミスがない事を確認し，[登録]を

クリックします。 

連絡用メールアドレスに「予約登録承認」メールが送信され，機器の予約が完了します。 

学内メニューの【予約管理】をクリックすると予約リストが表示され，予約状況を確認で

きます。 

 

 

 

4 予約のキャンセル 

① システムにログインします。 

 

 

② ブックマークリスト画面が表示されます。予約管理をクリックします。 
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③ キャンセルしたい予約情報にチェックを入れ，[キャンセル]をクリックします。 

連絡用メールアドレスに「予約キャンセル」のメールが送信され，機器予約のキャンセルが

完了します。 

 

 

 
 

 

 

5 予約時間の変更 

機器予約詳細画面から，予約時間（利用時間）を変更することができます。 

① 予約リストを表示します。予約時間を変更したい機器の名称をクリックします。 
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② 機器予約詳細画面が表示されます。変更時間を入力し，[登録]をクリックします。 

予約時間開始前の変更の場合は・・・ 

 開始時間，終了時間を変更することができます。 

予約時間開始後の変更の場合は・・・ 

 終了時間のみ変更することができます。 

ただし，終了時間まで集計時間が残っている場合に限ります。 

③ 機器予約登録確認画面が表示されますので，入力ミスがない事を確認し，[登録]を

クリックします。 
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連絡用メールアドレスに「予約更新承認」メールが送信され，予約時間の変更が完了

します。 

 

 

6 ブックマークについて 

よく利用する機器をブックマーク登録しておくと，ログイン後すぐにブックマークリストが表示さ

れるので便利です。 

6.1 ブックマーク登録 

ブックマーク登録をしたい機器の機器詳細画面を表示し，[ブックマーク登録]をクリック

します。 

 

学内メニューの【ブックマーク】をクリックすると，ブックマーク登録された機器のリスト

一覧が表示されます。 

 

 

 

6.2 ブックマーク解除 

《解除方法 1》 
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学内メニューの【ブックマーク】をクリックし，ブックマークリスト一覧を表示します。ブッ

クマーク登録を解除したい機器の右側にある[削除]をクリックするとブックマーク登録

が解除されます。 

 

《解除方法 2》 

ブックマークを解除したい機器の機器詳細画面を表示します。画面上の[ブックマーク

解除]をクリックするとブックマーク登録が解除されます。 

7 問い合わせについて 

7.1 機器の問い合わせ 
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検索した機器について，予約前に問い合わせを行うことができます。 

① 問い合わせをしたい機器の機器詳細画面を表示し，[機器問い合せ]をクリックします。 

 

② 問い合わせフォームが表示されますので，必要事項を記入し，[確認画面へ]をクリックし

ます。確認画面で入力ミスがない事を確認し，[送信]をクリックします。 

 

シ ス テ ム 管 理 者 よ り 24 時 間 以 内 に メ ー ル が 届 か な い 場 合 は ，

analys@cc.niigata-u.ac.jpにお問い合わせください。 
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7.2 機器予約の問い合わせ 

機器の予約に関する問い合わせを行うことができます。 

① 問い合わせをしたい機器の機器詳細画面を表示し，[予約]をクリックします。 

 

② カレンダー設定画面が表示されます。[問い合わせ]をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

③ 機器予約問い合わせフォームが表示されますので，必要事項を記入し，[確認]をクリック

します。確認画面で入力ミスがない事を確認し，[登録]をクリックします。 
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機器管理者より24時間以内にメールが届かない場合は，analys@cc.niigata-u.ac.jpに

お問い合わせください。 

 

学内メニューの【問い合わせ管理】をクリックすると問い合わせ一覧が表示され，問い合

わせ状況を確認することができます。 

 

 

 

 

8 集計管理について 

学内メニューの【集計管理】をクリックすると集計画面が表示されます。 
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集計条件を入力し，[出力]をクリックすると，機器利用状況の集計が CSV ファイルで出力さ

れます。 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 


